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Circ. N° 92         Al Personale Docente 
Roma, 30.10.2026         Al Personale ATA  

              Al DSGA 

 
                  
Oggetto: Procedura obbligatoria per la revoca delle assenze 
 
Si comunica a tutto il personale in indirizzo che, a partire dalla data odierna, nel caso in cui si renda 

necessario annullare o revocare un'assenza già inserita (indipendentemente dalla motivazione: malattia, 

permesso, motivi personali, ecc.), è obbligatorio seguire una doppia modalità di comunicazione. Per 

ragioni di corretta gestione amministrativa ed evitare disallineamenti nelle procedure di sostituzione e nel 

calcolo dello stato di servizio, i docenti sono tenuti a: 

 Registro Elettronico: Utilizzare l'apposita funzione di revoca dell'assenza all'interno del registro. 

 Comunicazione via Email: Inviare contestualmente una formale e-mail all'ufficio di Segreteria, 

gestione personale, all'indirizzo rmic8bq008@istruzione.it esplicitando chiaramente la richiesta di 

annullamento dell'assenza con specifica del giorno. 

La sola revoca tramite registro elettronico non è considerata sufficiente per la Segreteria Amministrativa. 

L'omissione della comunicazione via e-mail potrebbe comportare errori nella registrazione dello stato di 

servizio o nella gestione delle supplenze. 

Si ringrazia per la consueta e fattiva collaborazione. 

 

                                                                                                               LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

                                                                                                                  Dott.ssa Loredana MICCO 
                                                                                                         Firma autografa sostituita a mezzo stampa,  
                                                                                                                                 ai sensi dell’art 3, comma 2 del Dlgs 39/1993
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